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FORKLIFT OPERATORU GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI
1- Kalite ve Akreditasyon Sistemine tam uyum saglamak
2- Yonetim Kurulu Bagkani ve Genel Sekreterin talimatlari dogrultusunda hareket etmek.
3- Kuruma ait araglarin kullanilmasi,
4- Giivenlik Gorevlisi Personellerinin denetlenmesi ve kontroliinii yapmak.
5- Kantar Hizmetinde gorevli personeldir. Tartim igin gelen tiim resmi ve 6zel araglarin tartimini

yapmak.




6- Bilgisayar ortaminda tartim fisini diizenlemek (1 suret karsiya verilir ve bir surette dosyada
muhafaza edilir.

7- Tartim licretini almak ve Kurum veznesine yatirmak.

8- Kantar kalibrasyon’ u yapilirken olgiim yapan eksperlere eslik etmek.

9- Ariza meydana geldiginde Teknik Personel Hayrettin ilkan Erkoseya bilgi vermek ve arizanin
giderilmesini saglamak.

10- Teknik Personel Hayrettin ilkan Erkdse’ye baglh olarak islerinde yardimci olmak

11- Sevkiyatlarin hatasiz yapilmasini saglamak.

12- Mamullerin envanterlerini hazirlamak.

13- Depolarda ilk Uretilen ilk sevk edilir kuralini takip etmek ve uygulamak.

14- Depolarda genel kontrol yapmak

15- Agac paletlerin envanterini tutmak

16- Forklif’in periyodik bakiminin zamaninda yapilmasini saglar.

17- Sorumlu oldugu periyodik kontrol raporlardaki gerekleri yerine getirmek.

18- Galigma alani igcinde genel giivenlik kurallarina uymak.

19- Calisma yapacagi ¢evreyi temiz ve diizenli tutmak.

20- Amirlerinin verdigi gorevleri yerine getirmek.

21- Verimli bir galisma ortami ve kalite standartlarimiza uygun bir bitmis hizmet saglamak igin
gorevli biitiin personellerle siki bir isbirligi icinde olmal.

22- Arsiv evraklarinin muhafazasini saglamak,

23- Depo liriin giris ve ¢ikislarinda Depo Giris-Cikis Teslim teselliim formunu diizenlemek

24- Borsa Binamiz gevresinin peyzaj alanlarinin bakim ve temizligini yapmak, yaptirmak

25- ihtiyag halinde Baskanin soférliik isini yapmak.

26- Depolama ve muhafaza hizmetlerini koordinasyonunu saglamak stok takiplerini yapmak
gerekli belge ve evraklari usul ve esaslara gore diizenlemek.

27-Jeneratoriin kalan yakit miktarinin gézlenmesinden sorumludur.

28- TTB nin gizlilik ilkelerine azami derecede riayet etmek.




